COMUNE DI PIEVE DEL CAIRO
Provincia di Pavia

27037 PIEVE DEL CAIRO
P.zza Paltineri n. 9

UFFICIO P.I. 00482780186
RAGIONERIA

DETERMINAZIONE N. 78 DEL 12-12-2022

OGGETTO: AVVIO DEL PROCEDIMENTO FINALIZZATO ALL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE
CONTABILE DEL PERSONALE - ESERCIZI 2023/2025

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO - TRIBUTI

PREMESSO che con Decreto Sindacale n. 5 del 05/04/2022 la sottoscritta & stata nominata
Responsabile della Posizione Organizzativa Area Finanziaria - Tributi;

VISTE:

- la deliberazione di C.C. n. 12 del 29/03/2022 s.m.i. di approvazione della nota di aggiornamento al
documento unico di programmazione semplificato e del bilancio finanziario per il triennio 2022-2024;

- la deliberazione di G.C. n. 27 del 05/04/2022 s.m.i. di approvazione del Piano Esecutivo di Gestione
e del Piano delle Performance per I'esercizio 2022;

RILEVATO CHE I'Ente, date le ridotte dimensioni e il limitato numero di dipendenti, non dispone di un

software per la gestione delle paghe e che risulta, pertanto, necessario affidare il servizio in parola ad
apposita societa specializzata;

DATO ATTO che ai sensi dell’articolo 80, comma 1, del D.Lgs. n. 118/2011, dal 1° gennaio 2015
trovano applicazione le disposizioni inerenti il nuovo ordinamento contabile, laddove diversamente
disposto;

VISTO l'articolo 32 (fasi delle procedure di affidamento), comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50
(Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE), il quale dispone che “prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei
contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, in conformita ai
propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori
economici e delle offerte”;

VISTO l'articolo 192, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 (Testo unico delle leggi
sull’ordinamento degli enti locali), il quale dispone che “la stipulazione dei contratti deve essere preceduta
da apposta determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:

a) il fine che con il contratto si intende perseguire;

b) oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

c) le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base



DATO ATTO CHE:

e con il conferimento si intende procedere all’affidamento del servizio di gestione contabhile del
personale del Comune di Pieve del Cairo per il periodo 01/01/2023 —31/12/2025;

® aisensi di quanto previsto dall’art.1 co.2 lett a) del dI 76/2020 coi come modificato dall’art.51 co 1
del dl 77/2021 il presente appalto sara assegnato mediante affidamento diretto per servizi e
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e I'attivita di progettazione, di importo
inferiore a 139.000,00 euro. In tali casi la stazione appaltante procede all'affidamento diretto, anche
senza consultazione di pit operatori economici, fermi restando il rispetto dei principi di cui
all'articolo 30 del codice dei contratti pubblici di cui al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, e
I'esigenza che siano scelti soggetti in possesso di pregresse e documentate esperienze analoghe a
quelle oggetto di affidamento, anche individuati tra coloro che risultano iscritti in elenchi o albi
istituiti dalla stazione appaltante, comunque nel rispetto del principio di rotazione

e idocumentidigara, trattandosi di procedura sotto soglia comunitaria, vengono pubblicati sul profilo
del committente dopo la presentazione delle offerte; la procedura verra svolta avvalendosi della
piattaforma telematica — SINTEL — di ARIA della Regione Lombardia.

e |l presente intervento & contrassegnato dal codice CIG: ZB538F12A6;

RITENUTO di attribuire al contratto un valore posto a base di gara di € 2.100,00 annui, oltre IVA di
legge, per un importo complessivo di € 6.300,00, oltre IVA di legge, per il periodo 01/01/2023 — 31/12/2025
dando atto che la spesa relativa al servizio trovera copertura nei bilanci degli esercizi 2023-2025;

’

VISTA la lettera di invito allegata alla presente determinazione che costituisce documentazione di gara;

CONSIDERATO che:
e sussiste la legittimazione ad emanare il presente provvedimento;
non risultano cause di incompatibilita e/o conflitto d'interesse;
e saranno assolti gli obblighi relativi alla trasparenza e alla pubblicazione delle informazioni
contenute nel provvedimento ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. 33/2013;
® sussiste propria competenza ai sensi del citato art.192 del D.Lgs. n.267/2000;

RILEVATA la regolarita e la correttezza amministrativa del presente provvedimento, per i fini di cui
all'art. 147 bis del D.lgs. 267/2000;

VISTI
e ilD.Lgs.18.04.2016n. 50;
e ilD.Lgs.18.08.2000n. 267;
e il Regolamento approvato con D.P.R. N. 207 del 5.10.2010;

DETERMINA

1. DI DARE ATTO che le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente
dispositivo;

2. DI APPROVARE la lettera di invito allegata al presente provvedimento quale documentazione di
gara;

3. DI DARE ATO ATTO, altresi che:
e con il conferimento si intende procedere all'affidamento del servizio digestione contabile
del personale del Comune di Pieve del Cairo per il periodo 01/01/2023 —31/12/2025;



e ai sensi di quanto previsto dall’art.1 co.2 lett a) del dl 76/2020 coi come modificato dall’art.51
co 1 del dl 77/2021 il presente appalto sara assegnato mediante affidamento diretto per servizi
e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attivita di progettazione, di
importo inferiore a 139.000,00 euro. In tali casi la stazione appaltante procede all'affidamento
diretto, anche senza consultazione di pil operatori economici, fermi restando il rispetto dei
principi di cui all'articolo 30 del codice dei contratti pubblici di cui al decreto legislativo 18 aprile
2016, n. 50, e l'esigenza che siano scelti soggetti in possesso di pregresse e documentate
esperienze analoghe a quelle oggetto di affidamento, anche individuati tra coloro che risultano
iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante, comunque nel rispetto del principio di
rotazione

e | documenti di gara, trattandosi di procedura sotto soglia comunitaria, vengono pubblicati sul
profilo del committente dopo la presentazione delle offerte; la procedura verra svolta
avvalendosi della piattaforma telematica — SINTEL — di ARIA della Regione Lombardia.

e il presente intervento & contrassegnato dal codice CIG: ZB538F12A6;

4. DI ATTRIBUIRE al contratto un valore posto a base di gara di € 2.100,00 annui, oltre IVA di legge,
per un importo complessivo di € 6.300,00, oltre IVA di legge, per il periodo 01/01/2023 -
31/12/2025, dando atto che la spesa relativa al servizio trovera copertura nei bilanci degli esercizi
2023-2025;

5. DI RENDERE NOTO che, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 il Responsabile Unico del
Procedimento per I'affidamento della presente concessione é stato individuato nella signora
Serena Montini, Responsabile della P.O. Area Finanziaria — Tributi, in possesso di adeguata
qualificazione professionale in rapporto all’affidamento;

6. DI ACCERTARE, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativa-contabile di cui
all’articolo 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarita tecnica del presente
provvedimento in ordine alla regolarita, legittimita e correttezza dell’azione amministrativa, il cui
parere favorevole & reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte del
Responsabile del Servizio;

7. DI DISPORRE la pubblicazione del presente provvedimento all’albo pretorio e sul sito internet
del Comune di Pieve del Cairo.

IL RESPONSABILE
DELL’AREA FINANZIARIA - TRIBUTI
Serena Montini ,

ci: (% . A
WA AONV(YY
UFFICIO RAGIONERIA

Visto di regolarita contabile ai sensi dell’art. 151 del Decreto Legislativo n. 267 del 18 agosto 2000 attestante
la copertura finanziaria sull’'impegno di spesa assunto con la presente determinazione, che pertanto in data
odierna diventa esecutiva.

Firmato, per quanto di propria competenza dal Responsabile del Servizio Finanziario;

Data: 12/12/2022 || serena Mongini

AT/



COMUNE DI PIEVE DEL CAIRO
Provincia di Pavia

27037 PIEVE DEL CAIRO P.I. 00482780186
P.zza Paltineri n. 9
UFFICIO Tel. 0384-87107/87129
RAGIONERIA e-mail

finanze@comune.pievedelcairo.pv.it

Pieve del Cairo, XX/12/2022

Oggetto: Richiesta preventivo di spesa finalizzato all’affidamento diretto del servizio di
gestione contabile del personale — esercizi 2023/2025.

Ai sensi dell'art. 36 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., con la presente si richiede un'offerta finalizzata
all'affidamento diretto del servizio di gestione contabile del personale del Comune di Pieve del Cairo
per gli esercizi 2023/2025.

1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Comune di Pieve del Cairo — Piazza Paltineri n. 9 — 27037 Pieve del Cairo (PV)
Responsabile Unico del Procedimento: Resp. Area Finanziaria — Tributi Serena Montini

Tel: 0384/87129-5

PEC: comunepievedelcairo@pec.it

Posta elettronica: finanze@comune.pievedelcairo.pv.it
Sito internet: www.comune.pievedelcairo.pv.it

2 - OGGETTO E DURATA DELL’AFFIDAMENTO

L'affidamento ha per oggetto il servizio di gestione contabile del personale del Comune di Pieve del
Cairo per il periodo 01/01/2023 — 31/12/2025.

3 - VALORE COMPLESSIVO DEL CONTRATTO E BASE D’ASTA

Valore del contatto ai fini di cui all'art. 35 ed ai sensi dell’art. 167 del D. Lgs. 50/2016 & quantificato
in complessivi € 6.300,00 per il periodo 01/01/2023 - 31/12/2025 (2.100,00 € annui).

La base d'asta & € 6.300,00, oltre IVA di legge.

4 -DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
Descrizione del servizio richiesto:

Servizio mensile

- cedolino paga (dipendenti, assimilati, amm.ri,consiglieri,Isu,cantieri lavoro)
- invio flusso Listapospa e Uniemens INPS

- riepilogo mandati e reversali: tabulato suddiviso per centro di costo

- elenco banche per accrediti — contributi — iscritti al sindacato

- elenco prestiti/cessioni

- elenco riscatti/ricongiunzioni

- riepilogo Irap mensile

- riepilogo add. Regionale e Comunale




- riepilogo assegni nucleo famigliare

- riepilogo voci stipendiali fisse e variabili
- riepilogo malattia di 112

- riepilogo Irpef per tributo di imposta

Servizio annuale

- autoliquidazione INAIL + invio

- Denuncia 770 completa + invio telematico

- Conto annuale tabelle economiche del personale

- CU invio telematico dipendenti ed assimilati

- Irap istituzionale + invio telematico

- Bilancio di previsione del personale

- modulistica per detrazioni fiscali: precompilata con i carichi di famiglia
- assegni familiari: invio domanda e relativa normativa

5 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

Sono ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici in possesso dei requisiti di ordine
generale previsti dall’articolo 80 del decreto legislativo n. 50/2016. Operano altresi le cause di
divieto, decadenza o di sospensione di cui all'art. 67 del D.Igs. n. 159/2011.

6 — DOCUMENTAZIONE DI GARA

La documentazione di gara & costituita dal presente invito.

7 — MODALITA E TERMINI DI PAGAMENTO

| servizi saranno fatturati mensilmente.

| termini di pagamento convenuti sono 30 giorni data fattura fine mese.

Le parti convengono che in caso di ritardato pagamento si applicano le disposizioni stabilite dal
D.Lgs. n. 231 del 09/10/2002 e s.m.i..

| soggetti economici si assumono gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari. Per tutto quanto non
espressamente disciplinato dal presente articolo, si rimanda alla normativa vigente in materia.

8 — MODALITA DI AFFIDAMENTO

Il servizio sara affidato tramite piattaforma Sintel — Aria Regione Lombardia.

9 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

La presente procedura viene condotta mediante 'ausilio di sistemi informatici e I'utilizzazione di
modalita di comunicazione in forma elettronica, ai sensi degli artt. 80 e 58 del D.Lgs. n. 50/2016 e
S.M.i..

L'Ente utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, al
quale & possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all'indirizzo internet:
www.ariaspa.it.

L'intera procedura sara espletata con la piattaforma telematica per I'e-procurement della Regione
Lombardia Sintel.

L'offerta dovra pervenire entro le ore 12.00 del giorno 15/12/2022 nella piattaforma Sintel —
Aria Regione Lombardia.

10 - TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e successive modifiche, si precisa che il trattamento dei dati personali
sara improntato a liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza; il trattamento dei dati personali ha la finalita di consentire I'accertamento della idoneita



dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. Si informa che i dati
dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l'istruttoria dell'istanza presentata
e per le formalita ad essa connesse. | dati non verranno comunicati a terzi.

11 — RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del procedimento & la signora Serena Montini, in qualita di Responsabile dell’Area
Finanziaria — Tributi del Comune di Pieve del Cairo, avente i seguenti riferimenti:

Tel: 0384/87129-5
PEC: comunepievedelcairo@pec.it
Posta elettronica: finanze@comune.pievedelcairo.pv.it

orari d'ufficio: da lunedi a venerdi dalle ore 9.30 alle ore 13.00.

IL RESPONSABILE
DELL’AREA FINANZIARIA - TRIBUTI

Serena Montini
Documento firmato digitalmente



